Equipo para trabajo de campo

El LEMI cuenta con equipo de audio y video adecuado para la recopilacién de datos en trabajo de
campo para proyectos de investigacion en torno a los pueblos originarios.
El equipo disponible para préstamo es:

o Grabadora de audio Tascam

o Cémara de video Canon XA10

o Audifonos

o Laptop

o Microfonos NTG

o Camara fotografica Canon

o Tripié

Dependiendo de las necesidades y la naturaleza del proyecto es posible solicitar los equipos en
paquete:
Paquete 1. Audio y video:

- 1 Cémara Canon XA10

- 1 Micréfono NTG

-1 Tripié Neewer

- 1 Audifonos audio-technica

Paquete 2. Audio:
- 1 Grabadora Tascam DR-40
- 1 Audifonos audio-technica
Existen dos modalidades para solicitar el préstamo de equipo: para trabajo de campo fuera
de la facultad y para trabajo dentro de la facultad con devolucion el mismo dia.

1. Préstamos para trabajo de campo fuera de la facultad: En este tipo de préstamo la
solicitud sera por varios dias, es necesario sefialar el objetivo del uso del equipo, asi
como el lugar donde se realizara el trabajo de campo. Se realiza el tramite de vale
de salida con el area de Activo fijo de la Facultad. Al solicitar equipo de LEMI,
la persona solicitante se compromete a resguardar los datos recabados en
trabajo de campo en el Repositorio Nacional de Materiales Orales del
Laboratorio Nacional de Materiales Orales.

2. Préstamos para trabajo dentro de la facultad, devolucién el mismo dia: Este tipo de
préstamo implica que se informe en la solicitud el dia y horario en el que se hara

uso del equipo, asi como el objetivo.



Para solicitar en préstamo el equipo de LEMI en cualquiera de las dos modalidades es
necesario hacer la peticion con al menos una semana de anticipacion (no se atenderan solicitudes

fuera del tiempo estipulado) a través del correo laboratoriolemi.ffi@uag.edu.mx, donde se

especifique el tipo de equipo que solicita en préstamo, el motivo y el tiempo de uso; el préstamo
queda sujeto a la disponibilidad del equipo. La solicitud de estudiantes de licenciatura y posgrado
deberd ir firmada por el alumno y por un profesor/a responsable.

Es importante tomar en cuenta que si el equipo en préstamo no es entregado en el tiempo
indicado en la solicitud, se cobrara una multa de $100.00 pesos por dia de retraso. Si pasan mas de
diez dias naturales del tiempo estipulado en la solicitud, ademaés de la multa, la persona no podra

solicitar equipo en préstamo durante un afio.

Ruta Critica para solicitud de equipo para trabajo de campo fuera de la Facultad

1. Envio de solicitud (minimo una semana previa a la fecha solicitada) Solicitud equipo

trabajo de campo.docx

2. Revision y respuesta

Respuesta entre uno o dos dias habiles después de recibida la solicitud (dependiendo el
horario en el que se reciba)
a) Si la respuesta es *autorizado*, se enviara un correo para notificarlo y agendar la
fecha y hora en que la persona solicitante podra acudir al LEMI para recibir el equipo.
b) Si la respuesta es *no autorizado,* se enviard un breve comentario con la razon del
rechazo vy, se abrira o no, la posibilidad de reenviar la solicitud con las correcciones
pertinentes.

3. Una vez aprobada la solicitud, se debera acudir al LEMI con dos copias impresas de la
solicitud. Si es estudiante, la misma debe ir firmada por un profesor/a responsable,
debera traer dos copias de su identificacion oficial y realizar el tramite de vale de salida
en el &rea de Activo Fijo de la Facultad de Filosofia (se daran instrucciones en el LEMI).

4. Unavez realizado el tramite en LEMI y en Activo Fijo se enviaran los manuales de uso
del equipo en préstamo.

5. El solicitante se compromete a devolver el equipo en tiempo y forma al LEMI, ademas
se compromete a resguardar los datos recabados en trabajo de campo en el
Repositorio Nacional de Materiales Orales del Laboratorio Nacional de

Materiales Orales. La persona solicitante debera entregar el equipo en el laboratorio,
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el personal de LEMI se comunica con el area de Activo Fijo para notificar la recepcion
del equipo.

La persona solicitante debe pasar a entregar el vale de salida al rea de Activo Fijo, para
que el proceso sea finalizado.

Ruta critica para solicitud de equipo para trabajo dentro de la facultad

Envio de solicitud (minimo una semana previa a la fecha solicitada) Solicitud equipo

uso en facultad.docx

Revision y respuesta

Respuesta entre uno o dos dias habiles después de recibida la solicitud (dependiendo el
horario en el que se reciba)

a) Si la respuesta es *autorizado*, se enviara un correo para notificarlo y agendar la
fecha y horario de entrega del equipo en LEMI

b) Si la respuesta es *no autorizado,* se enviard un breve comentario con la razon del
rechazo y, se abrird o no, la posibilidad de reenviar la solicitud con las correcciones
pertinentes.

Una vez aprobada la solicitud, se debera acudir al LEMI en la fecha estipulada con dos
copias impresas de la solicitud. Si es estudiante, la misma debe ir firmada por un
profesor/a responsable, y una copia de su identificacion oficial al LEMI para recoger el
equipo.

La persona solicitante se compromete a devolver el equipo en tiempo y forma al LEMI.
La persona solicitante debera entregar el equipo en el laboratorio para que el proceso

sea finalizado.
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